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Créer un groupe 
Dans KeePass, les groupes servent à regrouper et à classer les entrées afin de les retrouver 
plus facilement. 
 

Une fois KeePass ouvert. 
 
Dans la navigation (à gauche), cliquez sur 
l’emplacement où vous souhaitez créer le 
Groupe. 

 

Cliquer sur Groupe > Ajouter un groupe 

 

1 : Donnez un nom à votre groupe 
2 : Changez d’icône (facultatif) 
3 : Mettez une description (facultatif) 
4 : Vous pouvez gérer une date d’expiration 
(facultatif) 
 
Cliquez sur [OK] 

 

 
Attention, penser à sauvegarder avant de fermer KeePass  
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Ajouter une entrée (mot de passe) 
 

Une fois KeePass ouvert. 
 
Dans la navigation (à gauche), cliquez sur 
l’emplacement où vous souhaitez créer 
l’Entrée (Le mot de passe). 

 

Cliquer sur Entrée > Ajouter une Entrée 

 

1 : Nom de l’entrée 
2 : Nom d’utilisateur 
3 : Le mot de passe. Par défaut Keepass 
propose un mot de passe sécurisé pour 
chaque entrée. Si vous souhaitez mettre 
votre propre mot de passe, cliquez sur les 3 

points à droite du champ  
4 : Confirmez votre mot de passe (si 
nécessaire) 
5 : L’adresse du site sur lequel vous utilisez 
ce mot de passe 
6 : Remarques et Informations que vous 
souhaitez ajouter 
 
Cliquez sur [OK] 

 

 
Attention, penser à sauvegarder avant de fermer KeePass 
 

CMCV Consult (E.I.) - 38 rue de la Morandière - 37230 Fondettes 
SIRET : 817 439 953 00032  

Tél : 07.68.42.92.84 / support@cmcvconsult.com 
 



 

Consulter/Utiliser un mot de passe 
 

Une fois KeePass ouvert. 
 
Dans la navigation (à gauche), Allez dans le 
groupe où vous avez enregistré l’Entrée à 
consulter. 
 
Les entrées doivent apparaitre dans la 
fenêtre de droite 
 
Double-Cliquer sur le nom de l’entrée à 
droite. ATTENTION : Bien double-cliquer 
sur le nom, sinon ça ne s’ouvre pas. 

 

La fenêtre d’entrée s’ouvre, vous n’avez 
plus qu’à Copier/Coller les informations. 
 
Pour pouvoir copier/coller le mot de passe, 

il faut cliquer sur les trois points à 
droite du champ pour le révéler. 

 

 
Attention, Si vous avez effectué des modifications, penser à sauvegarder avant de fermer 
KeePass 

Modifier une entrée 
Pour modifier une entrée, il suffit de l’ouvrir, comme si vous vouliez la consulter, faire les 
modifications souhaitées, puis cliquer sur OK. Pensez à sauvegarder une fois les 
modifications terminées. 
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Sauvegarder dans KeePass 
 

Avant de fermer KeePass, si vous avez 
effectué des modifications, un astérisque 
apparait à droite du nom. 

 

Pour sauvegarder, il suffit de cliquer sur la 
disquette.  

 

Une fois la sauvegarde effectuée, 
l’astérisque disparait et la disquette se grise 
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